
НОУ УНПК « М е ж д у н а р о д н ы й  У н и в е р с и т е т  К ы р г ы з с т а н а »

ПЛАН РАБОТЫ 
КАФЕДРЫ

«Компьютерных информационных систем и Управления» 
на 2017-2018 учебный год



Вид работы Сроки Исполнители
I О р г а н и з а ц и о н н о - т е х н и ч е с к а я  р а б о т а

1. Подготовить оборудование и 
аудитории к началу занятий 
(укомплектовать ауд. партами и 
стульями)

Сентябрь Администрация МУК

2. Организация сдачи академических 
задолженностей по дисциплинам 
кафедры и уточнение контингента 
(график ликвидации 
задолженностей). Обсуждение 
плана работы кафедры на учебный 
год.

Сентябрь
Миркин Е.Л., преподаватели 
кафедры

3. Расчет учебной нагрузки кафедры и 
заполнение индивидуальных 
планов преподавателей.

Сентябрь
Миркин E .JI, инженер и 
преподаватели кафедры

4. Проведение заседаний кафедры В течении 
года

Преподаватели кафедры

5. Определение мест для прохождения 
практики студентами

Май, Июнь Руководители практик

6. Составление расписания
аудиторной работы преподавателей

Сентябрь,
Февраль

Миркин Е.Л., инженер кафедры

7. Разработка программ ГАК
март

Миркин Е.Л., ведущие 
преподаватели кафедры

8. Анализ итогов зимней и летней 
сессии. Подготовка отчета о 
выполнении учебной нагрузки и 
планов кафедры за год

Февраль,
Июнь

Миркин Е.Л., инженер кафедры

9. Проф. ориентационная работа 
кафедры в соответствии с планом Январь-май Преподаватели кафедры

10. Рабочие совещания зав. кафедрой с 
преподавателями

Сентябрь-
июнь

Миркин Е.Л.

II У ч е б н а я  в о с п и т а т е л ь н а я  р а б о т а

1. Учебно-исследовательская работа 
со студентами в соответствии с 
тематикой научно- 
исследовательской тематикой 
кафедры

Ноябрь-
Апрель

Миркин Е.Л., Савченко Е.Ю., 
Мусакулова Ж.А., Ахматалиев 
С.С., Красниченко Л.С., 
Нежинских С.С., Долгоульский
о.в.

2. Мониторинг проведения занятий 
преподавателями кафедры

Сентябрь-
Июнь

Миркин Е.Л.

3. Проведение выборочного
тестирования знаний студентов по 
базовым дисциплинам

Январь,
Июнь

Миркин Е.Л., Савченко Е.Ю., 
Нежинских С.С.

4. Организация встреч зав. кафедрой 
со студентами

В течении 
года

Миркин Е.Л.



III У ч е б н о -  м е т о д и ч е с к а я  р а б о т а

1 . Обновление рабочих программ 
курсов, включенных в учебный 
рабочий план

Сентябрь,
январь

Преподаватели кафедры

2. Корректировка рабочих учебных 
планов и последовательностей 
курсов по существующим 
направлениям обучения

май
Миркин Е.Л., инженер кафедры

3. Подготовка учебно-методических и 
электронных пособий по читаемым 
курсам

Ноябрь-
Май

Преподаватели кафедры

IV Н а у ч н о -  и с с л е д о в а т е л ь с к а я  р а б о т а

1. Подготовка заданий для выпускных 
квалификационных работ 
студентов 4 курса Октябрь Руководители дипломных работ

2. Подготовка заданий для Курсовых 
работ студентов 2 и 3 курсов

Октябрь
Преподаватели Миркин Е.Л. 
Нежинских С.С.

3. Подготовка комплекса вопросов 
для проведения государственного 
выпускного квалификационного 
экзамена.

Апрель
Преподаватели специальных 
дисциплин.

4. Подготовка и проведение научных 
и научно-методических совещаний, 
семинаров.

Апрель-
Май

Миркин Е.Л

5. Участие в внутривузовской 
студенческой конференции

март
Преподаватели кафедры и 
студенты

6. Участие межвузовской
студенческой конференции (КРСУ)

Май-
июнь

Преподаватели кафедры и 
студенты

7. Участие в научно-практической 
конференции преподавателей МУК

май Преподаватели кафедры

8. Защита Курсовых проектов 
студентов 2 и 3 курсов с 
приглашением студентов первого 
курса и потенциальных 
абитуриентов

Летняя
экзамена
ционная
сессия

Комиссия из преподавателей 
кафедры «КИС и У»

9. Научные исследования по темам 
НИР кафедры (в соответствии с 
планом НИР кафедры)

Сентябрь
-Май

Миркин Е.Л., Савченко Е.Ю., 
Мусакулова Ж.А., Нежинских С.С., 
Маджинов А.Р.



ПЛАН
ЗАСЕДАНИЙ КАФЕДРЫ  КИС И У НА 2017-2018  УЧЕБНЫ Й ГОД

Заседания кафедры планируется, приводит один раз в месяц для 
обсуждения учебных, учебно-методических и научных вопросов, а также 
вопросов связанных с организацией учебного процесса.

СРОК

проведения

ОБСУЖ ДАЕМ Ы Е

Вопросы

СЕНТЯБРЬ

-  Утверждение рабочих программ учебных курсов
-  Обсуждение графика учебного процесса
-  Планирование учебно методической работы
-  Составление графика консультаций и проведения модулей.
-  Утверждение ученой нагрузки и индивидуальных планов 

преподавателей

О К Т Я Б Р Ь

-  Определение форм контроля за выполнением графика 
учебного процесса

-  Посещаемость занятий
-  Обсуждение результатов контрольных работ
-  Обсуждение тематики научной работы кафедры
-  Утверждение тем дипломных работ

Н О Я Б Р Ь

-  Выполнение графика учебного процесса
-  Посещаемость занятий
-  Составление плана изданий на новый учебный год
-  Обсуждение результатов модулей

Д Е К А Б Р Ь
-  Отчет о научной работе за год
-  Обсуждение результатов контрольных работ
-  Разное

Я Н В А Р Ь

-  Отчеты преподавателей о выполнении учебной нагрузки за 
1-е полугодие, включая учебно-методическую работу, 
индивидуальную работу со студентами.

-  отчет в цифрах и процентах успеваемости студентов за 1 
полугодие (в краткой форме) по дисциплинам кафедры.

Ф Е В Р А Л Ь

-  Подготовка к студенческой научной конференции
-  Проверка готовности выпускной квалификационной 

работы (30%-35%)
-  Выполнение графика учебного процесса

М А Р Т

-  1 Тодведение итогов модульного контроля
-  Выполнение графика учебного процесса
-  Посещаемость занятий
-  Разное



А П Р Е Л Ь

-  Подготовка к проведению олимпиады по 
программированию

-  Подготовка к проведению научной конференции 
(предоставление научных статей)

-  Разное ■

М А Й

-  Итоги олимпиады, научных конференций
-  Подготовка к проведению ЕАК:
-  Составление программ
-  Составление вопросов
-  Составление расписания консультаций
-  Итоги олимпиады, научных конференций
-  Разное

И Ю Н Ь

-  Отчеты преподавателей о выполнении учебной нагрузки за 
2-е полугодие, включая учебно-методическую работу

-  Отчет по результатам модульного контроля 
Преподавателям представить отчет в цифрах и процентах 
по успеваемости студентов (в краткой форме) за 2 
полугодие

-  Подведение итогов выпускной компании
-  Кодовой отчет преподавателей о учебной, учебно

методической работе
-  Планирование учебной нагрузки на новый учебный год
-  Разное

З а в е д у ю щ и й  к а ф е д р о й  КИС и У


