
работы ученого секретаря НОУ УНПК «МУК» 
__________ на 2021-2022 учебный год__________

№ Направление работы Сроки
исполнения

1 Составление Плана работы Ученого совета НОУ УНПК 
«МУК на 2021-2022 уч. год
Составление Плана работы ученого секретаря НОУ 
УНПК «МУК на 2021-2022 уч. год

Сентябрь

2 Организация заседаний Ученого Совета НОУ УНПК 
«МУК» и ведение их протоколов.

Ежемесячно

3 Рассмотрение и оформление материалов, связанных с 
защитой диссертаций и дел соискателей учёных званий 
профессора и доцента

По мере 
необходимости

4 Рассмотрение дел научно-педагогических работников, 
аспирантов, докторантов философии PhD, докторантов и 
соискателей НОУ УНПК «МУК» на присвоение учёных 
степеней и предоставление рекомендаций в 
специализированные советы по защите диссертаций

По мере 
необходимости

5 Учет подготовки кадров высшей квалификации (защиты 
докторских, кандидатских и доктора философии PhD. 
диссертаций)

Сентябрь,
Май

6 Взаимодействие со структурными подразделениями 
университета по вопросам входящим в компетенцию 
Ученого совета

4

Постоянно

7 Координация работы Совета молодых ученых НОУ 
УНПК «МУК»

В течение года

8 Ведение делоцроизводства Ученого Совета 
НОУ УНПК «МУК»

Постоянно

9 Консультации 1ШС и сотрудников университета во 
вопросам Ученого совета

По мере 
необходимости

Наматбекова Н.М.Ученый секретарь


